
 

VOX Studentische Aushilfe Programm Strategy & 
Programming (w/m/d) 

Deine Aufgaben 

• Du unterstützt uns 7 Monate lang für 5 Stunden am Tag von Montag bis Donnerstag 
• Du bist verantwortlich für unser Kalendermanagement 
• Du kümmerst dich um eine eigenständige Beantwortung von Terminanfragen sowie 

Terminplanung und -koordination 
• Du bist zuständig für unsere E-Mail und Telefon-Korrespondenz 
• Du verantwortest unsere Postbearbeitung 
• Du bist zuständig für Bestellungen (z.B. Büromaterial) 
• Du verantwortest die Termin Vor- und Nachbereitung (u.a. Raumbuchungen, 

Bewirtungen, Protokoll schreiben) 
• Du bist verantwortlich für die Pflege von Excel- und Planungsdateien 
• Du führt Recherchen durch 
• Du kümmerst dich um die Programmdatenaufbereitung 

 

Dein Profil 

• Du zeichnest dich aus durch deine Team- und Kommunikationsfähigkeit 
• Du verfügst über gute Koordinations- und Organisationsfähigkeiten 
• Du verfügst über ein gutes Zeit- und Selbstmanagement 
• Du zeichnest dich aus durch eine verantwortungsvolle und strukturierte Arbeitsweise 
• Du bist zuverlässig 
• Du bringst Kenntnisse in MS-Office mit 

Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen, die zur Vielfalt & Nachhaltigkeit unseres 
Unternehmens beitragen. 

Das trifft auf dich zu? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbungsunterlagen (inkl. Anschreiben 
und Portfolio (Arbeitsproben)). 

 

 

 

 

 



Über uns 

Mit Content, Tech and Data zu nachhaltigem Erfolg. 

 

Bei RTL Deutschland unterhalten, informieren und inspirieren wir plattformübergreifend täglich 
Millionen von Menschen mit unseren starken Medienmarken, Inhalten und Produkten. Als Teil 
der RTL Group bieten wir dabei viele Möglichkeiten: von TV und Streaming über Print und 
Digital bis Radio und Podcast. Hier arbeiten über 8.000 Kreative, Strategen, Techies, 
Zahlengenies und Organisationswunder am selben Ziel.  
  
Du wirst bei Team-Spirit und Hands-on-Mentalität hellhörig? Du willst über dich hinauswachsen 
und Teil unseres vielfältigen Teams sein? Du legst Wert auf eine vertrauensvolle 
Arbeitsatmosphäre? Dabei suchst du Freiraum, deine Ideen umzusetzen und deine Stärken 
weiterzuentwickeln?  

Dann gestalte mit uns die Zukunft von Deutschlands führendem Entertainmentunternehmen. 

 
Deine Benefits 

 
 
Job Nr. 267589 
Ort Köln (Deutschland)  
Einstiegsdatum ab sofort 
Beschäftigungsart Werkstudent • Teilzeit 
Unternehmen VOX Television GmbH 
 
Louisa B. 
Recruiting 
Ich freue mich auf deine Bewerbung. 
 


